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Kính gửi:   
………………………………………………….





………………………………………………….

Căn cứ kế hoạch số 297/KH-ĐHM ngày 28/01/2019 của Trường Đại học Mở Hà Nội về việc xét tốt nghiệp đại học hệ từ xa năm 2019, Khoa Đào tạo Từ xa (ĐTTX) – Trường Đại học Mở Hà Nội thông báo kế hoạch tổ chức xét (hoặc thi) tốt nghiệp cho sinh viên các lớp đại học hệ từ xa năm 2019 như sau:
1. Đối tượng xét tốt nghiệp là các sinh viên: 
· Đã được xét tuyển vào học đại học hệ từ xa của Trường Đại học Mở Hà Nội (theo các Quyết định đầu vào).

· Đến thời điểm xét tốt nghiệp đã hoàn thành chương trình đào tạo toàn khóa học (Trung bình chung tích lũy toàn khóa đạt từ 2,0 trở lên tương đương 5,5 tính theo thang điểm 10) và đủ điều kiện về thời gian đào tạo theo đúng khung thời gian quy định tại Khoản 5, Điều 3 - Phụ lục 2 quy định đào tạo từ xa ban hành kèm theo Quyết định số 320/QĐ-ĐHM ngày 26/8/2017 của Viện trưởng Viện Đại học Mở Hà Nội. 
· Chấp hành đầy đủ các quy định của Trường Đại học Mở Hà Nội.

· Nộp hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp đầy đủ, đúng thời hạn.

2. Thời gian nhận hồ sơ, bằng gốc, danh sách từ các cơ sở liên kết:
- Thời gian nhận hồ sơ:

	Đợt 1
	(Đợt phụ 1)
	Đợt 3
	(Đợt phụ 2)

	Hạn cuối

25/02/2019
	Hạn cuối

12/04/2019
	Hạn cuối

28/06/2019
	Hạn cuối

27/09/2019


Lưu ý:  + Khi hết hạn nhận hồ sơ, tất cả các trường hợp nộp bổ sung hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp phải có ý kiến của Ban Giám hiệu. 
  + Nhà trường chỉ xét tốt nghiệp các đợt phụ khi sinh viên đủ các điều kiện theo quy định và có đề nghị của đơn vị liên kết.
· Hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp nộp về:

Khoa Đào tạo Từ xa – Trường Đại học Mở Hà Nội
Nhà B101 Nguyễn Hiền – Bách Khoa - Hai Bà Trưng – Hà Nội

3. Hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp: Hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp bao gồm:

(1). Lý lịch có xác nhận của chính quyền địa phương hoặc cơ quan đang công tác theo Phụ lục 14, Quyết định 320, (tải về tại địa chỉ www.hou.edu.vn)

(2). Bản sao giấy khai sinh;
(3). Văn bằng gốc (đối với những sinh viên chưa được thẩm định trong các đợt thẩm định bằng của nhà trường từ cuối năm 2014 đến nay); nếu đã được thẩm định bằng gốc thì không phải nộp lại.

(4). Bản sao công chứng bằng tốt nghiệp;

(5). Đơn đăng ký tốt nghiệp theo Phụ lục 13, Quyết định 320, (tải về tại địa chỉ www.hou.edu.vn). Sinh viên đăng ký xét tốt nghiệp đợt nào phải nộp đơn cho đợt đó.
Hướng dẫn về việc nộp bản sao công chứng (BSCC) bằng tốt nghiệp:

· BSCC bằng tốt nghiệp nộp kèm hồ sơ là BSCC bằng đã nộp trong hồ sơ xét tuyển đầu vào.

· Sinh viên có thể nộp thêm BSCC các văn bằng khác với BSCC bằng đã nộp trong hồ sơ xét tuyển đầu vào (nếu có). BSCC các văn bằng này sẽ liên quan đến xét rút ngắn thời gian đào tạo.

· Sinh viên có bằng Trung cấp nghề phải nộp kèm bằng tốt nghiệp THPT hoặc bảng điểm tốt nghiệp Trung cấp nghề có xác nhận về điểm thi tốt nghiệp các môn văn hóa.

· Sinh viên sử dụng các văn bằng của nước ngoài cấp thì phải có xác nhận của Cục Quản lý chất lượng – Bộ GD&ĐT.
Các giấy tờ trên cho vào túi đựng hồ sơ (do sinh viên tự chuẩn bị) trước khi nộp.

4. Kinh phí:

· Đến thời điểm nộp hồ sơ xét tốt nghiệp, sinh viên đã hoàn thành nghĩa vụ học phí, lệ phí theo quy định của Trường.

· Công tác phối hợp tổ chức lễ bế giảng trao bằng tốt nghiệp: Căn cứ hợp đồng giữa Trường Đại học Mở Hà Nội với từng cơ sở liên kết đào tạo.

5. Đối với các trường hợp sinh viên thi tốt nghiệp (nếu có)
a/ Đối tượng thi tốt nghiệp là những sinh viên:
- Những sinh viên của các đợt thi tốt nghiệp từ năm 2017 trở về trước đã hoàn thành chương trình đào tạo và ôn tập tốt nghiệp hoặc đã thi trượt tốt nghiệp. Sinh viên thi trượt môn nào thì viết đơn xin thi lại môn đó; sinh viên đã thi lại 2 lần mà vẫn chưa đạt sẽ phải dự thi tốt nghiệp cả 02 môn.

-  Nộp hồ sơ đăng ký dự thi (hoặc đơn xin thi lại) đúng thời hạn.
b/ Hồ sơ và thời gian đăng ký dự thi tốt nghiệp: 

- Thực hiện tương tự như đối tượng sinh viên nộp hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp;
- Những sinh viên đã nộp hồ sơ đăng ký dự thi từ đợt 1 năm 2018 trở về trước phải làm và nộp lại hồ sơ.
c/ Kinh phí (tính cho 01 sinh viên):
- Học phí môn thi tốt nghiệp: 2.400.000đ

- Học phí môn thi lại tốt nghiệp: 600.000đ/ môn thi

- Công tác phối hợp tổ chức thi tốt nghiệp và lễ bế giảng trao bằng tốt nghiệp: Căn cứ hợp đồng giữa Trường Đại học Mở Hà Nội với từng đơn vị liên kết đào tạo.
d/ Thời gian và địa điểm thi tốt nghiệp:
Thời gian: Nhà trường tổ chức thi tốt nghiệp cho sinh viên (nếu có) sau các đợt nhận hồ sơ đăng ký dự thi (Đợt 1 và Đợt 3). Lịch thi cụ thể Khoa ĐTTX sẽ thông   báo sau.
Địa điểm: Trường Đại học Mở Hà Nội
(Đ/c: Nhà B101 Nguyễn Hiền – Bách Khoa - Hai Bà Trưng – Hà Nội)

	Nơi nhận: 

· Như trên;

· Hiệu trưởng (b/c);
· P.QLĐT, P.KHTC, P.KT&QLCL;
· Lưu VT.
	T/L HIỆU TRƯỞNG

PTK PHỤ TRÁCH KHOA ĐTTX
TS. Lê Thị Ngọc Trâm
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